
1 ТЕРМИНЫ И СОКРАЩЕНИЯ

Сокращение/Термин Наименование/Определение
ВИ Вступительные испытания

ВС Вид сведений

ЕПГУ Федеральная государственная информационная система «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

ЕСИА Федеральная государственная информационная система «Единая 
система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 
обеспечивающей информационно-технологическое 
взаимодействие информационных систем, используемых для 
предоставления государственных и муниципальных услуг в 
электронной форме»

ЕСНСИ Федеральная государственная информационная система «Единая 
система нормативной справочной информации»

Заявитель Пользователь ЕПГУ, являющийся гражданином Российской 
Федерации и имеющий подтвержденную учётную запись

ИД Индивидуальное достижение

ИС Информационная система

ИФ, Форма Интерактивная форма

КС Конкурсный список

КУ Карточка услуги

ЛК Личный кабинет на ЕПГУ
Образовательные 
организации (ОО)

Образовательные организации, осуществляющие 
образовательную деятельность по образовательным программам 
среднего профессионального образования

РИС Региональная информационная система
РФ Российская Федерация
СМЭВ Федеральная государственная информационная система «Единая 

система межведомственного электронного взаимодействия»
СМЭВ 3.х СМЭВ, функционирующая в соответствии с Методическими 

рекомендациями по работе с Единой системой 
межведомственного электронного взаимодействия версии 3.х

СНИЛС Страховой номер индивидуального лицевого счета 
застрахованного лица

СПО Среднее профессиональное образование
ФИАС Федеральная информационная адресная система
ФИО Фамилия имя и отчество
ФЛ Физическое лицо
Форма-концентратор Электронная форма, обеспечивающая подачу пользователем 

ЕПГУ заявления на получение региональной или муниципальной 
услуги в электронном виде в региональную ИС, 
соответствующую местоположению пользователя.
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3 СЦЕНАРИИ ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ 

3.1 Подача заявления
Процесс подачи заявления состоит из следующих этапов:

1. Заявитель находит на ЕПГУ КУ «Приём на обучение по программам 

среднего профессионального образования».

2. Для получения услуги Заявитель должен авторизоваться в ЕСИА, как 

частное лицо (физическое лицо) с подтверждённой учётной записью.

3. Заявитель на странице КУ по кнопке «Получить услугу» открывает 

интерактивную форму заявления.

4. Заявитель заполняет интерактивную форму:

1. Шаг 1: заявитель выбирает регион, в котором находится 

образовательная организация.

2. Шаг 2: заявитель выбирает, на основании какого аттестат будет 

поступать (Рисунок 1).

3. Шаг 3: заявитель указывает, получал ли он ранее СПО, если возраст 

заявителя больше 16 лет, иначе -  переходит к шагу № 4 (Рисунок 2).

i. Шаг 3.1 (заполняется, если выше заявитель отметил, что у него 

уже есть СПО): необходимо указать тип диплома (Рисунок 2.1).

4. Шаг 4: заявитель вправе указать, относится ли он к льготной категории 

(Рисунок 3).

i. Шаг 4.1 (заполняется, если заявитель на предыдущем шаге выбрал 

одну или несколько категорий льгот): необходимо указать, 

нуждается ли заявитель в особых условиях для обучения 

(Рисунок 3.1).

5. Шаг 5: открывается форма с возможностью указать наличие договора о 

целевом обучении (Рисунок 4).

6. Шаг 6: заявитель может указать свои индивидуальные достижения 

(Рисунок 5). Заявитель может выбрать несколько (нет ограничений) 

индивидуальных достижений.
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7. Шаг 7: формируется список необходимых документов для подачи в ОО 

на основе предыдущих шагов (Рисунок 6).

8. Шаг 8: заявителю доступен выбор образовательной организации 

(Рисунок 7). Заявитель может выбрать необходимые ему регионы в 

качестве фильтра (Рисунок 7.1). Также заявитель может указать 

потребность в общежитии.

Список организаций строится на основании справочника-агрегатора в 

ЕСНСИ SPO_ORGANIZATIONS_2023.

9. Шаг 9: заявитель выбирает специальности и профессии, по которым 

хочет подать заявление. (Рисунок 7.2) Заявитель может воспользоваться 

контекстным поиском по коду и названию образовательной программы.

• Список специальностей и профессий строится на основании 

справочника-агрегатора в ЕСНСИ SPO_SPECIALTIES_2023. 

Каждая специальность и профессия привязана к конкретной 

образовательной организации. Пользователю отображаются только 

те образовательные программы, которые соответствуют 

выбранному им базовому уровню образования.

• Если на текущую дату по специальности или профессии прием 

заявлений окончен в ОО, или заявитель уже имеет активное 

заявление по данной специальности или профессии, то для него 

функция выбора такой специальности или профессии не активна. 

Заявитель может выбрать несколько (нет ограничений) 

образовательных организаций, а также специальностей и 

профессий в них (Рисунок 7.3).

10. Шаг 10: у заявителя автоматически заполняется информация, 

содержащая персональные данные из ЛК (Рисунок 8). При 

необходимости заявитель может отредактировать информацию в 

разделе с персональными данными, перейдя в ЛК и нажав кнопку 

«редактировать».
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Также на этом шаге заполняется информация о документе об 

образовании, если такая имеется в ЛК (Рисунок 8.1).

i. Шаг 10.1: если информация из ЛК об образовании верна - загрузить 

соответствующий документ об образовании.

ii. Шаг 10.2: если же у заявителя нет информации о документе об 

образовании в ЛК, либо информация из ЛК не актуальна -  

заявитель может ввести её вручную, нажав соответствующий чек

бокс «Хочу указать другой документ об образовании». Далее 

отображается блок для ручного ввода (Рисунок 8.2), где заявителю 

необходимо выбрать тип документа, указать серию, номер, дату 

выдачи, образовательную организацию и загрузить 

соответствующий документ.

11. Шаг 12: появляется форма для загрузки аттестата о школьном 

образовании (Рисунок 8.3)

12. Шаг 13: появляется форма для загрузки соответствующего документа, 

если на 3 шаге заявитель указал, что ранее получал СПО (Рисунок 9)

13. Шаг 14: появляется форма для загрузки соответствующего документа, 

если на 6 шаге заявитель указал, что имеет индивидуальное достижение 

(Рисунок 10)

14. Шаг 15: пользователю необходимо загрузить фото согласно 

рекомендациям (Рисунок 11 ).

15. Шаг 16: если хотя бы одна из выбранных пользователем 

специальностей или профессий попадает в перечень специальностей и 

профессий, указанных в постановлении Правительства Российской 

Федерации от 14 августа 2013 года № 69, открывается страница, где 

пользователь может сказать о наличии справки о расширенном 

медицинском осмотре (Рисунок 12.1). Если пользователь выберет «Да», 

то должен загрузить документ на странице «Загрузите дополнительную 

справку» (Рисунок 12.2).
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16. Шаг 17: открывается форма для загрузки «Заключения психолого- 

медико-педагогической комиссии» (Рисунок 13), если ранее заявитель 

указал, что требуются особые условия для обучения.

17. Шаг 18: у пользователя автоматически заполняется информация, 

содержащая сведения об инвалидности из ЛК (Рисунок 14). Если на 

шаге 4.1 заявитель указал одну из категорий, подтверждающую 

инвалидность, необходимо загрузить соответствующий документ. При 

необходимости заявитель может отредактировать соответствующие 

сведения. Если в ЛК данные отсутствуют, то данные справки 

заполняются заявителем самостоятельно (Рисунок 14.1).

i. Шаг 18.1 открывается форма для загрузки документа, 

подтверждающего льготную категорию (Рисунок 14.2).

18. Шаг 19 Если заявитель выбрал «Да, есть договор» на шаге 5, то 

появляется форма «Загрузите целевой договор» (Рисунок 15), где 

заявитель может выбрать образовательную организацию, специальности 

и профессии из ранее выбранных на первом шаге формы и приложить 

соответствующий документ о целевом обучении. Заявитель может 

приложить несколько (нет ограничений) договоров о целевом обучении, 

если у него они заключены с разными организациями.

19. Шаг 20 (отображается, если на форму зашел заявитель, которому еще 

не исполнилось 18 лет): «Укажите данные родителя или законного 

представителя)» (Рисунок 16). Пользователю необходимо заполнить 

поля «ФИО», «номер телефона» и «электронная почта» родителя 

(законного представителя).

20. Шаг 21: необходимо обязательно ознакомиться с правилами 

предоставления услуги. Рисунок 17 -  когда на форму зашел 

совершеннолетний заявитель и Рисунок 17.1 -  несовершеннолетний 

заявитель.

Заявитель отправляет заявление. ЕПГУ формирует заявления по

каждой образовательной организации, выбранной заявителем на форме. Блок
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с информацией о «расширенном медицинском осмотре» отправляется только 

в те организации, у которых была выбрана хотя бы одна специальность или 

профессия, предусматривающая предоставление данной справки. Блок с 

информацией о «договоре о целевом обучении» передается для каждой 

выбранной образовательной организации. РИС, с которой будет 

осуществляться взаимодействие, определяется исходя из кода мнемоники 

системы, указанного в справочнике образовательных организаций.

3.1.1 Макеты интерактивной формы

Рисунок 1 -  Макет формы. Выбор уровня школьного образования

Рисунок 2 -  Макет формы. Получали ли ранее среднее профессиональное образования
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Рисунок 2.1 -  Макет формы. Тип диплома о среднем профессиональном образовании

Рисунок 3 -  Макет формы. Льготная категория
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Рисунок 3.1 -  Макет формы. Особые условия для обучения

Рисунок 4 -  Макет формы. Договор о целевом обучении

Выберите категории

[д ] Ничего из нижеперечисленного 

^  Участие в олимпиадах или иных конкурсах

□  Победитель или призёр чемпионата «Абилимпикс»

□  Победитель или призёр чемпионата «Молодые профессионалы» 
(«Ворлдскиллс Россия»), WorldSkills International, WorldSkills Europe

□  Победитель или призёр международных спортивных соревнований

| | Победитель международных спортивных состязаний по видам 
спорта, не включённым в программы Олимпийских, 
Паралимпийских и Сурдлимпийских игр
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Рисунок 5 -  Макет формы. Список индивидуальных достижений

Е Г  г о с у с л у г и  Москва Заявления Документы Платежи Помощь а  О
< Назад
Что нужно для подачи заявления

• Паспорт

• Аттестат

• Цифровое фото для личного дела

• Документы, подтверждающие индивидуальные достижения

• Документы, подтверждающие льготы

• Заключение психолого-медико-педагогмческой комиссии

• Договор о целевом обучении

• Диплом колледжа

Что дальш е

Ответ от образовательной организации придёт в личный кабинет. После 
рассмотрения заявления вы сможете при необходимости записаться на 
вступительные испытания, следить за своим местом 
в конкурсных списках, подавать и забирать согласие на зачисление

Оригиналы документов на очную форму обучения нужно подать до 15 августа, 
на творческие специальности - до 10 августа. Срок подачи оригиналов 
на заочные и очно-заочные формы определяется правилами приёма 
образовательной организации

Перейти к заявлению

Рисунок 6 -  Макет формы. Список необходимых документов

Продолжить

Рисунок 7 -  Макет формы. Выбор образовательной организации

14



Рисунок 7.1 -  Макет фильтра выбора регионов
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Е  госуслугу Мссыа Змолсння Дак-рыеити Платежи П ом ш ^ а  О  “

< Назад
Оыберите специальности м профессии

МСммО йыЁДОТк Лш&М ййЛнчССТйФ йГ-р-йЗС* jTr.lw-i.i- ОрГЭнниЦиЗ.
акчналычйстей и профессий. Оригиналы ^с^унснто* паяйте туда, где 
peuitrre учмткя

О б л эст и о с  n o t w u p t 1 ш и «  я я щ м о м я д е  п р о ф «  m gM iv iu toe
rjb p jji.B  jTe.'i ьмое учреж дение "Белгоккодкмй
машиностроительный теяшикум"
Г. Г> |3н кн. ф М Н Ы

Bfc<i««TT€.Tetii4W«Wn> H/lr гвдфнСВД

"S f СИ

НзчЛ*«з 12

□£ Ol.fr? М ■ I ф о рм .11.1.ь1 ы I ■ • 11,1 г ■ -.'истомы и программ ирована

□ ч -к 'н -  Ы Л ч н К й .й н й О - Э А Г т й А  

ф  B ctT fPH T fЛЬНЬЧ? ИОПЫТвНН*

ПйДыГЬ ч̂ 1ыкv

Ж Змичот;. 3 года  ̂месчцэ
ii-+:h‘ 17 мССТ

|И |  Очное.2 гада 10т с > ц н

&cq.«e-n«t. ?5 мест
3afB.Hiirc v-и пй^м

|~| Очвд-'нпннпг. 3 геци ■* мегчлэБвдрт£Тндо_ 22 
Пи4м н«-нэшея

Q  о*м<н, I  n w  It? це«
ПЛУГНДО. 15 «М£Т

I ICHfH TnwpirfH

15,01.Oft М  jUttfM bix уегаиаВнЯж

О н о ?  ипчнзе  

(£)■ М ед о см о тр

Приём не нанялся

iS-Ol.i'S ЧержЯжчин юнстрртггар
О*Р-«Ф**:Н0ннМ(. Ын>чнС?£ 

ф  Медосмотр

П|1НИМ МИШЛ4

Bl о.

Ви ВрЭНС 2

П г*4й1нТь £гцб-

Рисунок 7.2 -  Макет формы «выбор специальностей и профессий в ОО»
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е : госуслуги Москва

< Назад

Выбранные образовательные организации

Можно выбрать любое количество образовательных организаций, 
специальностей и профессий. Оригиналы документов подайте туда, где 
решите учиться

Выбрано 2 образовательные организации

Областное государственное автономное О

профессиональное образовательное учреждение 

"Белгородский маш иностроительный техникум"

г. Губкин, филиал 

Специальности и профессии 2

( J )  09.02.07 Информационные системы и программирование
Очное, бюджетное, 25 мест, 2 года 10 месяцев

( J )  15.01.22 Чертёжник-конструктор
Очное, платное, 42 места, 2 года 10 месяцев

Редактировать

Областное государственное автономное О
профессиональное образовательное учреждение 
"Белгородский индустриальный колледж"
г. Белгород

Специальности и профессии 2

Q} 11.01.02 Радиомеханик
Очно-заочное, платное, 15 мест, 3 года 2 месяца

( J )  54.01.20 Графический дизайнер
Заочное, платное, 17 мест, 3 года 4 месяца

Редактировать

Добавить организацию

Рисунок 7.3 -  Макет формы. Выбор нескольких образовательных организаций, специальностей и

профессий (ОО и программы выбраны на форме)

Продолжить
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Рисунок 8 -  Макет формы. Персональные данные

Рисунок 8.1 -  Макет формы. Данные об образовании
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Рисунок 8.2 -  Макет формы. Данные об образовании для ручного ввода

Рисунок 8.2.1 -  Макет формы. При наличии электронного дубликата документа об образовании в

личном кабинете пользователя
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Рисунок 8.2.2 -  Макет формы. Просмотра электронного дубликат об образовании

Рисунок 8.3 -  Макет формы. Загрузить аттестат о школьном образовании
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Рисунок 9 -  Макет формы. Загрузить диплом СПО

Рисунок 10 -  Макет формы. Загрузите документ, подтверждающий ИД
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Рисунок 11 -  Макет формы. Загрузить фото

Рисунок 12.1 -  Макет формы. Выбор наличия справки о расширенном медицинском осмотре

Рисунок 12.2 -  Макет формы. Загрузка «Справки о расширенном медицинском осмотре»
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Рисунок 13 -  Макет формы. Загрузка «Заключения психолого-медико-педагогической комиссии»

е: госуслуги Москва

< Назад

П роверьте сведения об и н вал ид н ости

Документ, подтверждающий инвалидность
Серия и номер 
1234 123456

Дата установления инвалидности
30.06.2009

Дата следующего освидетельствования
30.06.2009

Группа инвалидности 
III группа

Причина
Производственная травма

d? Редактировать

Рисунок 14 -  Макет формы. Сведения об инвалидности из ЛК
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е : госуслуги Москва

< Назад

У ка ж ите  р еквизиты  справки об  инвалид ности

Справка об инвалидности
Текст ошибки
Серия Номер

Дата установления инвалидности

а
Дата следующего освидетельствования 
Заполните поле «Дата следующего 
освидетельствования»

_______ В

~~| Бессрочно 

Группа инвалидности

Причина

Продолжить

Рисунок 14.1 -  Макет формы. Сведения об инвалидности

Рисунок 14.2 -  Макет формы. Документ, подтверждающий льготную категорию
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Рисунок 15 -  Макет формы. Загрузить целевой договор
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Продолжить

Рисунок 16 -  Макет формы. Данные родителя или законного представителя

• Даю согласие на обработку моих персональных данных, 
полученных в связи с поступлением в учебное заведение

• Мне известна дата подачи оригиналов документов в 
образовательную организацию

• Мной прочитан устав образовательной организации, просмотрены 
лицензия на образовательную деятельность, свидетельство о 
государственной аккредитации, образовательные программы и 
другие документы, регламентирующие организацию и ведение 
образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся

Рисунок 17 -  Макет формы. Правила предоставления услуги
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~ госуслуги Петропавловск- Камчатски й

< Назад

Правила предоставления услуги

• Даю согласие на обработку моих персональных данных, 
полученных в связи с поступлением а учебное заведение

• Мне известна дата подачи оригиналов документов в 
образовательную организацию

• Мной прочитан устав образовательной организации, просмотрены 
лицензия на образовательную деятельность, свидетельство о 
государственной аккредитации, образовательные программы и 
другие документы, регламентирующие организацию и ведение 
образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся

• Подтверждаю, что получено согласие родителя или законного 
представителя

Нажимая «Отправить заявление», вы соглашаетесь с правилами 
предоставления услуги

Рисунок 17.1 -  Макет формы. Правила предоставления услуги для несовершеннолетних

3.2 Подача согласий на зачисление 

Внимание!

Подача согласия на бюджетную форму обучения доступна только по 

одной специальности.

Процесс подачи согласия на зачисление доступен только 

пользователям, допущенным к участию в конкурсе (Рисунок 19).
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